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A tiatto il personale della scuola

SEDE

CIRCOLARE di Inizio anno scolastico

Nell’augurare a tutto il personale della scuola un sereno svolgimento dell’anno scolastico, voglio
manifestare il mio apprezzamento per il proficuo lavoro finora svolto, certa che tutto il personale
continuera ad operare nell’ottica dell’impegno concertato e condiviso, condizione essenziale per la crescita
della scuola. Mi preme pertanto ringraziare il Dirigente uscente Prof. Riccardo Sipala per il forte senso di
identitd formativa che ha donato, con voi e grazie a voi, a questa scuola, convinta che I’Educazione, nella
sua pil alta accezione, sia un valore € un credo su cui fondare la propria professionalita.

Colgo questa occasione per ricordare alcune regole fondamentali per il funzionamento della scuola, desunte
dal regolamento deliberato dal Consiglio di Istituto e dalle norme vigenti:

1. la sorveglianza degli alunni deve essere garantita nella maniera pill ampia: i ragazzi non vanno mai
lasciati soli; in caso di necessita ci si rivolga al personale addetto e, per ogni evenienza da affrontare o
situazione da chiarire, si comunichi con i collaboratori del dirigente, con il dirigente stesso, con la
segreteria. Ricordo che la struttura della scuola presenta diverse possibilita di rischio: & compito di ognuno
vigilare affinché non avvengano incidenti segnalando, se & il caso, particolari comportamenti e situazioni. A
questo proposito ricordo che ognuno di noi deve attenersi alle procedure prev1ste dalle norme sulla
sicurezza e la prevenzmne

2. Sia cura poi di ogni insegnante (in particolare del coordinatore della classe) ricordare ai ragazzi che la
scuola ¢ una comunita e che gli arredi, le aule, i bagni e le strumentazioni vanno mantenuti e salvaguardati
nell’interesse di tutti.

3. Gli insegnanti dovranno essere nelle aule cinque minuti prima I’inizio delle lezioni.

4. Le giustificazioni delle assenze e dei ritardi saranno vistate dal docente presente in classe. Per le misure
disciplinari ci si attenga a quanto previsto dal regolamento e dallo Statuto delle studentesse e degli studenti.
5. Durante I’intervallo la ricreazione si svolgera nelle classi, nei corridoi e nell’androne. Nei suddetti spazi
sara operante il controllo di due docenti secondo il criterio della turnazione. L’ ingresso sard sorvegliato dal
personale non docente per evitare uscite dalla scuola.

6. In caso di smistamento di classi in altre aule, per supplenza o comunque per motivi non precedentemente
programmati, il docente segnera i nominativi degli alunni “ospiti” e li coinvolgera nella lezione.

7. 11 cambio dell’ora deve avvenire in modo celere. Si eviti di lasciare, per qualsiasi motivo, la classe senza
la presenza di un insegnante, rivolgendosi, in caso di necessita, al personale non docente presente sul piano.
8. I registri di classe devono essere depositati in sala dei professori al termine delle lezioni.

9. Qualora un genitore di un minore abbia la necessita di far uscire lo studente prima del termine delle
lezioni, dovra venire di persona o mandare un suo rappresentante, autorizzato espressamente nel modulo
sottoscritto in segreteria all’atto dell’iscrizione. I1 docente segnera sul registro di classe 1’uscita anticipata.
10. Si ricorda che gli allievi possono giustificare solo con il libretto, che dovra essere ritirato dai genitori in
segreteria didattica durante le ore di ricevimento.

11. Le comunicazioni ai docenti avverranno sempre attraverso il “registro” presente nelle sale insegnanti ed
ogni docente ¢ tenuto a prenderne visione. Le comunicazione indirizzate ai singoli saranno invece
consegnate agli interessati dal personale della segreteria.

12. Le assenze dalle riunioni degli orgami collegiali devono essere tempestivamente comunicate in
presidenza ed in segreteria.

Eventuali variazioni e/o aggiornamenti del Regolamento d’istituto vegranno discussi nella seduta collegiale
del 9-09 c.a. STA
Buon lavoro a tutti
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